附件2
山东省众创空间备案申请填写说明
一、众创空间基本信息

1、众创空间名称：指申请备案的众创空间的名称。

2、成立时间：指申请备案的众创空间成立时间。

3、运营机构名称：指申请备案的众创空间的运营管理机构名称，填写全称，要与"三证合一"后的营业执照或登记证书上的名称一致。

4、单位性质：指申请备案的众创空间的运营管理机构的性质，事业单位、国有企业、民营企业、社会组织、其他，从下拉列表中选择，如果选择其他性质，请写明单位的具体单位性质。

5、法人代码：指申请备案的众创空间的运营管理机构的法人代码，填写"三证合一"后的营业执照或登记证书的统一社会信用代码，或组织机构代码，并上传"三证合一"后的营业执照、登记证书或组织机构代码证等证件的证扫描件，所填代码信息应与上传证书信息相一致。

    6、地址：指申请备案的众创空间的所在地，按最新公布的行政区划，填写山东省境内的申报单位驻地，具体可参照山东省政府网站（http://www.shandong.gov.cn/col/
col165/index.html），如存在多个地址，则填写运营管理团队所在地址，具体的街道或小区门牌号。

7、是否在省级以上高新区：申请备案的众创空间是否在省级以上高新技术产业开发区内，如是，选填具体高新区名称；不是，请勾选“否”。

8、负责人：指申请备案众创空间的负责人。

9、联系人：指申请备案众创空间的联系人。

10、发展规划：指申请备案的众创空间的发展规划，要突出定位、特色、理念，要有完善的规划和明确工作目标。

二、运营管理

11、运营模式：申请备案的众创空间运营管理模式。自营，指众创空间自有运营团队运营。自营并聘用专业运营团队，指聘请或雇用专业运营团队协助管理。委托，指全权专业运营机构运营管理；其他，请补充说明运营模式。

12、运营性质：申请备案的众创空间运营性质。企业化指众创空间完全按照市场化运作，独立运营，自负盈亏。纯公益型，指事业单位性质的众创空间非营利性的运营管理模式。混合型，指事业单位性质的众创空间在运营中对相关服务收取费用的运营管理模式。 

13、专业运营管理团队人员：指申请备案的众创空间为创客（创业团队）、初创小微企业提供各种政策咨询、创业服务的全职人员（不含物业服务专职人员）。

14、管理制度：指申请备案的众创空间的运营管理相关制度，要包含以下三部分内容：1.众创空间运行管理制度；2.创客(创业团队)与初创小微企业入驻、退出、毕业（或进出）条件；3.考核评价体系。
15、创始人及主要管理人员简介：提供3名以上（含3名）申请备案的众创空间的管理人员的从业背景、服务纪录等内容。

三、场地与设施

16、现有服务设施：指申请备案的众创空间内设的服务设施，宽带、办公设备、会议室、培训中心、路演中心、报告厅、商务中心、阅览室、活动室、洽谈区等，可以多选，其他，请说明。

17、场地情况：指申请备案的众创空间可自主支配的场地情况。以建筑面积为准，包括总场地面积，办公面积，公共服务面积，创业企业和团队办公面积。

18、场地或工位租金：指申请备案的众创空间对为创客（创业团队）初创小微企业提供的场地、工位收取的租金情况。

19、集中办公工位（席位）注册资质：指经相关政府部门批复，申请备案的众创空间具有工位或者席位作为公司注册地址的资质。有，请填写工位或者席位的个数，没有选填“无”。

四、服务模式和内容

20、创业导师：填写由申请备案的众创空间聘请的具有一定社会影响的企业家、投融资专家、管理咨询专家、技术专家等相关专业人士，含姓名、全职/兼职、服务类型、工作单位、职务/职称、证件类别、证件号码、来源等。

21、自身能提供服务：指申请备案的众创空间运营服务团队所能提供企业管理、财务咨询、工业设计、技术开发、模型加工、中试生产、检测检验、认证、专利代理等各类专业服务，选填至服务类型二级。

22、科技服务机构：指申请备案的众创空间自身建设、签订签约或联系的能够为创客（创业团队）、初创小微企业提供企业管理、财务咨询、工业设计、技术开发、模型加工、中试生产、检测检验、认证、专利代理等各类专业服务各类专业服务的机构，含机构名称、服务类别、自营/入驻/联系等，服务类别选填至服务类型二级。

23、互联网线上服务平台：指申请备案众创空间有建设并运行的为入驻创客（创业团队）、初创小微企业服务的互联网线上综合服务平台，如有，请填写服务平台网址。

五、投融资服务情况

24、设立投资（子）基金：填写申请备案的众创空间创办者或者运营机构投资设立或参股设立的各类投资基（子）金，含基金名称、基金种类、额度等。证明材料请上传pdf格式文件，如多页或多个证明材料，请合并成一个pdf文件后再上传。
25、联系投资机构：填写指申请备案的众创空间联系或引进国内外投资机构或投资人，为入驻创客（创业团队）、初创小微企业进行投资服务的机构，含机构名称或投资人名称、投资类型、合作方式等。证明材料请上传pdf格式文件，如多页或多个证明材料，请合并成一个pdf文件后再上传。
26、已获融资金额：指申请备案的众创空间内创客（创业团队）、初创小微企业已获得的融资情况，含项目名称、融资金额、融资来源等。证明材料请上传pdf格式文件，如多页或多个证明材料，请合并成一个pdf文件后再上传。
六、入驻创客和创业团队

27、创客（创业团队）：指签约入驻申请备案的众创空间的创客或创业团队，不限于物理地址入驻，含项目名称、创客或创业团队创始人姓名、进驻时间、技术领域等。

28、创业企业：指申请备案的众创空间签约引进或者孵化的小微企业，含企业名称、进驻时间、注册资金、技术领域、组织机构代码、创业特征等。其中创业特征中的大学生创办企业指由大学生独自创办或大学生团队合作创办的、具备独立企业法人资格的科技型中小企业。大学生本人应是承担企业技术研发或经营管理主要职责的的核心人员。其中,大学生是指高等院校在读或毕业未超过二年的大学生或研究生。
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