
附件3
科普统计在线填报系统的简单使用说明
1、科普统计在线填报地址：kptj.chinainfo.org.cn 
2、系统用户包括：各级管理员和基层科普单位用户
(1)管理员分为若干级，例如
· 省级管理员：由国家分配账号和密码，主要职能是建立自己的下级单位（省直填报单位和各市级管理员）、为其分配账号和初始缺省密码（一般为([!kptj@2019])）。
· 市级管理员：由省级管理员分配账号和初始缺省密码，主要职能是建立自己的下级单位（市直填报单位和各区县级管理员），为其分配账号和初始缺省密码（一般为([!kptj@2019])）。
· 区县级管理员：由市级管理员分配账号和初始缺省密码，主要职能是建立自己的下级单位（区县填报单位），为其分配账号和初始缺省密码（一般为（一般为([!kptj@2019])）。
3、使用系统的第一步是各级管理员先建立自己的账号管理体系。
· 注意：一层一层往下设置账号，即省级负责市，市负责县。
· 按照往年数据，目前系统已为各地建立了相应的科普单位的填报账号（账号名称为汉字），设置了初始登录密码（一般为([!kptj@2019])）。
· 接下来各省直填报单位可按照给定的账号和密码在网上填写统计信息，而各市级管理员需要建立自己的下级单位（市直填报单位和各区县级管理员），并将登录账号和密码下发给市直用户和区县管理员，以便他们填报信息和建立自己的账号体系。
· 安徽省科技厅作为省级管理员，已经为省直填报单位和各市级管理员建立了相应账号和初始密码，如附表（省级用户登录账号和密码列表）。
· 虽然系统里已经建立了部分账号（不完整），但各级管理员还是需要仔细查看，并进行一些必要的补充。
4、进入系统后，按照系统左侧的功能列表，进行相关操作。操作方法与往年的单机版操作方法类似，录入修改完毕注意保存。
5、为保证数据安全，登录系统后注意修改登录密码。
6、提示：
· 虽然系统里已有部分单位的账号信息和一些基本信息，但各单位的基本信息可能和当前的状态不一致，也请各单位负责填报的人员仔细审核和修改。
· 当下级用户填报完毕，上级用户一定注意对数据进行审核。审核方法与往年基本相同。
· 其他操作可参照往年单机版的适用。

