申请加入湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台指南

为推进我省科研基础设施和科研仪器（以下简称“科研设施和仪器”）向社会开放共享，省科技厅组织建设了湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台（以下简称“共享平台”），整合了省内高校、科研院所、企业、检测机构等的10万元及以上科研设施和仪器、仪器专家等资源，向社会提供开放共享服务。共享平台由门户网站与后台管理系统组成。凡符合入网条件的单位，由单位管理员在共享平台进行注册(注册账号要求：使用单位名称首字母，如果已经被占用可添加数字组合完成注册)，填写《湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台申请书》并加盖公章（在导航栏“文件下载”中下载）。在填报单位信息时将申请书扫描件、“统一社会信用代码证”扫描件作为附件证明材料一并上传。
一、入网条件

科研设施和仪器入网须具备如下条件：

1、科研设施和仪器原值在人民币10万元及以上，且具备以下条件：

（1）仪器设备性能指标达到现有装备的先进水平、具有特殊功能且应用领域较广；

（2）仪器设备运行正常，能提供足够的对外服务机时；

（3）仪器设备具有固定操作使用人员，其中至少有一名具有三年以上实践经验的中级以上技术职称的检测专业人员；
（4）专业检测服务机构应获得相关资质、具有一定的专业技术优势，可提供相关专业技术服务；
（5）各单位仪器、设备及专业检测服务机构提供的任何信息和资料真实可信，并无涉及技术机密，可向社会公开。

2、科研设施和仪器原值在人民币10万元以下，但精度较高，并具有较强的专业性和共享性且符合上述条件的科学仪器设备。 

3、专业技术服务机构应具有明确的专业服务方向，有较强的组织协调能力，能跨单位管理数量较多的仪器设备，并且具有一定的专业技术管理优势。其职能是：组织提供科研设施和仪器开放共享服务，提供各类专业技术服务。 

二、管理单位在线注册及使用

1、登录湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台(www.hnkxyq.com)。
2、在首页头部点击注册按钮进入注册页面。
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3、按照要求输入注册信息，注册过程中填写项不合格会出现相应提示，法人单位请选择法人单位管理员。详细操作请参照平台服务机构管理系统使用手册第1章内容。
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4、完成注册操作并通过审核后，可登录湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台。点击登录按钮，弹窗登录框，选择登录的身份机构登录（大型仪器管理单位），输入注册好的用户名密码进行登录。
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（1）完善单位信息，详情请查看平台服务机构管理系统使用手册第2章第2.1小节内容。
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（2）新增二级单位管理员（院系或实验室），详细操作请查看平台服务机构管理系统使用手册第2章第2.2小节内容。
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（3）新增二级单位管理员账号（院系或实验室），详细操作请查看平台服务机构管理系统使用手册第2章第2.3小节内容。
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（4）大型仪器添加及管理。登录成功，点击仪器管理，进入仪器管理页面，进行仪器新增、修改等操作。
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填写仪器相关信息。
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点击修改按钮进入仪器信息修改页面，修改相应的仪器信息。
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（5）订单管理。
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点击订单管理，进入查看订单列表详情。
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点击修改按钮，对订单进行相应操作（接收订单、完成订单等操作）。
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5、打开湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台，点击导航栏上的帮助中心查看更为详细的操作手册（服务机构）。
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进入帮助中心，操作手册在页面最底部，查看服务机构使用手册。
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